
Učebné osnovy- pracovník vo finančníctve, pracovníčka vo finančníctve
	Názov predmetu
	Aplikovaná informatika

	Časový rozsah výučby
	2 hodiny týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín

	Ročník 
	prvý

	Kód a názov študijného odboru
	6349 K pracovník vo finančníctve, pracovníčka vo finančníctve

	Vyučovací jazyk
	slovenský


Charakteristika predmetu

Predmet aplikovaná informatika patrí v podmienkach obchodnej akadémie  do kategórie  odborných vyučovacích predmetov.  Pripravuje žiakov predovšetkým k tomu, aby boli schopní pracovať s informačnými a komunikačnými prostriedkami a efektívne ich využívali v iných predmetoch, v ďalšom štúdiu, v súkromnom, občianskom živote a budúcej profesionálnej praxi. Využíva získané poznatky z predmetov administratíva a korešpondencia, hospodárske výpočty, ekonomika, účtovníctvo, slovenský jazyk, anglický jazyk. Žiaci sa naučia ovládať a využívať štandardné vybavenie počítača, ovládať periférne zariadenia pre prácu s aplikačnými programami. Žiaci vyhľadávajú, vyhodnocujú a spracúvajú informácie a údaje s využitím informačno-komunikačných prostriedkov a internetu. Naučia sa používať internet ako základný informačný zdroj a využívať jeho prenosové a komunikačné možnosti. Získané poznatky môžu interpretovať prostredníctvom diagramov, grafov a prezentácií, obsahovo zameraných pre daný odbor štúdia. Získajú a osvoja si základné praktické činnosti s textovým, grafickým, prezentačným, tabuľkovým a databázovým programom. Vytvárajú a upravujú zvukové, obrazové informácie prostredníctvom multimediálnych prostriedkov. Zhotovujú jednoduché webové stránky. Získané znalosti môžu aplikovať pri riešení určitých problémov, zostavovaní rôznych návodov, z oblasti nielen výpočtových, ale aj z každodenného života. Vzdelávacie výstupy korešpondujú s obsahovým štandardom ECDL.

V rámci predmetu aplikovaná informatika sa viaceré prierezové témy realizujú priebežne v rôznych  tematických celkoch. V predmete API rozvíjame hlavne tieto  prierezové témy:

- v 1. ročníku
TC  Informácie okolo nás– Environmentálna výchova, Ochrana života a zdravia
TC Základy informačných technológií - Osobnostný a sociálny rozvoj, Tvorba projektu a prezentačné zručnosti,
TC Počítačové systémy - Tvorba projektu a prezentačné zručnosti, Multikultúrna výchova,
TC  Využitie informačných technológií v každodennom živote - Osobnostný a sociálny rozvoj,

TC Počítač ako nástroj na spracovanie informácií - Tvorba projektu a prezentačné zručnosti,
TC  Informačná spoločnosť - Multikultúrna výchova, Osobnostný a sociálny rozvoj,
Učivo je rozdelené do šiestich tematických celkov - Informácie okolo nás, Základy informačných technológií, Počítačové systémy, Využitie informačných technológií v každodennom živote, Počítač ako nástroj na spracovanie informácií, Informačná spoločnosť. 

Žiaci  využívajú odborné učebne vybavené výpočtovou technikou s pripojením na internet.  

Dotácia vyučovacích hodín predmetu aplikovaná informatika  pre našu obchodnú akadémiu je nasledovná:

1. ročník (2 hodina týždenne, spolu 66 hodín)

2. ročník (2 hodiny týždenne, spolu 66 hodín)

3. a 4. ročník (predmet  je v učebných plánoch zaradený do odborného výcviku)

4. ročník (predmet nie je v učebných plánoch zaradený)

Ciele vyučovacieho predmetu 
Všeobecné ciele predmetu:

V predmete aplikovaná informatika si žiaci vytvoria základnú predstavu o informačno-komunikačnej technike, naučia sa ovládať a využívať štandardné vybavenie počítača. Žiaci vyhľadávajú, vyhodnocujú, spracúvajú informácie a údaje.  Používajú internet ako základný informačný zdroj a využívajú jeho prenosové a komunikačné možnosti. Uvedomujú si aspekty bezpečnosti, ako sú:  „digitálne" súkromie,  ID používateľa a heslo, prístupové práva, ochrana osobných údajov. Získajú kompetencie pre prácu s aplikačným softvérom na spracovanie textu, tabuliek, prezentácií, databáz a pre riešenie ekonomických úloh, vyhotovovanie písomností, diagramov, grafov.
Špecifické ciele predmetu:

Žiak má :

· ovládať základné pojmy oblasti informačných a komunikačných technológií a vie ich aplikovať v praxi,

· dokázať vyvodiť funkčné súvislosti medzi  informačnými technológiami, človekom a spoločnosťou, 

· dokázať samostatne používať osobný počítač a jeho prídavné zariadenia,

· poznať základné časti osobného počítača a jeho periférnych zariadení,

· poznať základné časti počítačovej siete, 

· uvedomiť si možnosti a výhody, ale aj riziká a obmedzenia spojené s používaním prostriedkov informačných technológií,
· používať počítač a jeho periférne zariadenia, je si vedomý možností a výhod, ale aj rizík a obmedzení spojených s používaním prostriedkov informačných technológií,

· orientovať sa v bežnom operačnom systéme – pochopí štruktúru dát a možnosti ich uloženia,

· rozumieť princípom operačného systému a vie pracovať s operačným systémom, 
· chápať a vie vysvetliť pojmy ako sú informačná bezpečnosť,  „digitálne" súkromie,  ID používateľa a heslo, prístupové práva,
· vedieť pracovať a využívať prostriedky moderných kancelárskych programov,

· dokázať určiť oblasť používania aplikácie  na  prezentáciu informácií, vie sa orientovať v prostredí prezentačného programu a prispôsobiť nastavenia, 

· samostatne vytvárať prezentácie, používa rôzne nástroje zobrazovania a úpravy  prezentácií, ovláda prácu so snímkami,

·  vytvárať a upravovať rôzne písomnosti z ekonomickej oblasti, používať šablóny, štýly na úpravu dokumentu, 

· zhotoviť a vyhodnotiť  štatistické a ekonomické tabuľky,

· dokázať zhotoviť rôzne typy grafov,

· dokázať pripraviť dokumenty pre tlač, zabezpečiť transformáciu dokumentov do iného prostredia, 

· ovládať princíp práce s  databázovým systémom, úpravu základných nastavení, vytvorenie databázy, návrh jej štruktúry, definíciu kľúčov, návrh jej vzhľadu ,tvorbu formulárov, výber a triedenie informácií, formuláciu dotazov, tvorbu zostáv,
· vedieť používať internet ako základný informačný zdroj a využívať jeho prenosové a komunikačné možnosti,

· mať osvojenú terminológiu z internetu ( adresa, poskytovateľ služieb, IP, doménová adresa), 
· vedieť vysvetliť princípy fungovania internetu (klient/server) a niektoré jeho služby www, e_mail, interaktívna komunikácia, e-shop, internetbanking,
· zhodnotiť bezpečnostné aspekty a navigáciu v sieti WWW ,

· chápať a vedieť vysvetliť pojem vírus, antivírusového softvéru, a uvedomovať si nebezpečenstvo napadnutia počítača vírusom, vysvetliť antivírusové opatrenia a vedieť, čo robiť v prípade nakazenia výpočtového systému, 
· vedieť efektívne používať vyhľadávacie nástroje pre web, tlač a uschovanie získaných dokumentov,
· poznať problémy autorských práv, ktoré sa prejavujú pri sťahovaní informácií z internetu, spojených s používaním a distribuovaním materiálov uchovaných na vymeniteľných médiách ako CD,
· mať osvojenú terminológiu licencia, shareware, freeware, počítačová etika,
· vedieť vytvárať jednoduché webové stránky.
Rozvíjanie finančnej gramotnosti žiakov v súlade s Národným štandardom finančnej gramotnosti:

- v 1. ročníku TC Základy informačných technológií - implementovať tému Človek vo sfére peňazí.
Prehľad výchovných a vzdelávacích stratégií:
1) Spôsobilosť interaktívne používať vedomosti, informačné a komunikačné technológie, komunikovať v materinskom jazyku
·    pracovať s rôznymi pokročilejšími informačnými a komunikačnými

technológiami.              

Metódy: 

motivačné –motivačný rozhovor, motivačná demonštrácia

expozičné – vysvetľovanie, participačné metódy

fixačné – opakovací rozhovor, domáce úlohy

Formy práce:
individuálna práca žiakov, problémové a projektové vyučovanie
Stratégia vyučovania – 1. ročník
	Názov tematického celku
	Stratégia vyučovania

	
	Metódy práce
	Formy práce

	1. TC  Informácie okolo nás


	informačnoreceptívna – výklad

reproduktívna – riadený rozhovor

heuristická- rozhovor, riešenie problémových úloh
	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

práca s knihou

	2. TC Základy informačných technológií
	Informačnoreceptívna – výklad

Reproduktívna – riadený rozhovor

Heuristická- rozhovor, riešenie problémových úloh
	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

individuálna práca žiakov

práca s knihou

práca s počítačom

práca s internetom

	3. TC Počítačové systémy


	informačnoreceptívna – výklad

reproduktívna – riadený rozhovor

heuristická- rozhovor, riešenie problémových úloh
	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

práca s knihou

práca s odborným časopisom

práca s počítačom

exkurzia – výstava nových a moderných informačno-komunikačných technológií

	4. TC  Využitie informačných technológií v každodennom živote
	informačnoreceptívna – výklad

reproduktívna – riadený rozhovor

heuristická- rozhovor, 

riešenie problémových úloh,


	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

individuálna práca žiakov

práca s knihou

práca s počítačom

práca s internetom

	5. TC Počítač ako nástroj na spracovanie informácií
	informačnoreceptívna – výklad

reproduktívna – riadený rozhovor

heuristická- rozhovor, 

riešenie problémových úloh,

projektové vyučovanie
	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

individuálna práca žiakov

práca s knihou

práca s počítačom

práca s internetom

	6. TC  Informačná spoločnosť


	informačnoreceptívna – výklad

reproduktívna – riadený rozhovor 

riešenie problémových úloh


	frontálna výučba

frontálna a individuálna práca žiakov

skupinová práca žiakov

práca s knihou


Učebné zdroje

	Názov tematického celku
	Odborná literatúra
	Didaktická technika
	Materiálne výučbové prostriedky
	Ďalšie zdroje

(internet, knižnica, ...

	1. TC Informácie okolo nás


	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy SPN Bratislava 2004
	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet



	2.TC Základy informačných technológií
	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy, SPN Bratislava 2004
	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet

	3. TC  Počítačové systémy


	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy SPN Bratislava 2004
	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet 

	4.TC  Využitie informačných technológií v každodennom živote
	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy, SPN Bratislava 2004


	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet

	5.TC  Počítač ako nástroj na spracovanie informácií
	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy SPN Bratislava 2004


	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet

	6. TC  Informačná spoločnosť


	Kalaš, I.a kol.: Informatika pre stredné školy SPN Bratislava 2004


	počítač, dataprojektor,

biela keramická tabuľa, tlačiareň
	
	internet




   ROČNÍK: prvý
	ROZPIS  UČIVA PREDMETU:   APLIKOVANÁ INFORMATIKA
	2 hodiny týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín 

	Názov tematického celku
	Počet hodín
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané

vzdelávacie výstupy
	Kritériá hodnotenia vzdelávacích výstupov
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	1.TC Informácie okolo nás
	16
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Zdravé a bezpečné prostredie pri práci


	2
	
	· vymenovať  zásady a pravidlá práce v odbornej učebni informatiky

· vymenovať a zhodnotiť zdra​votné aspekty, ktoré môžu byť spojené a používaním počítač
· interpretovať dôležitosť ochrany   životného prostredia 


	· vymenoval zásady a pravidlá práce v odbornej učebni informatiky

· správne vysvetlil , aké prvky a návyky môžu pomôcť vytvoriť dobré pracovné prostredie, 

· vymenoval bežné zdravotné problémy, ktoré môžu byť spojené a používaním počítača 
· vyjadril vlastnými slovami, aká je dôležitá ochrana   životného prostredia
· zhodnotil, že recyklovanie tlačených výstupov, recyklovanie tlačových kaziet s tonerom, používanie monitora, ktorý umožňuje znižovať spotrebu energie šetrí životné prostredie, používanie elektronických dokumentov pomáha pri znižovaní potreby tlačených materiálov
	
	

	· Základné pojmy informatiky


	3
	
	· vedieť definovať význam základných pojmov informatiky 

· zdôvodniť význam šifrovania a kódovania informácií,

· definovať pojmy analógový, digitálny signál

· definovať jednotky informácie


	· definoval pojmy údaj, informácia, digitalizácia,

· vysvetlil princípy a zdôvodnil význam šifrovania a kódovania informácií, 

· správne definoval a uviedol príklad analógových a digitálnych signálov

· správne definoval a premieňal jednotky informácie: bit, byte (bajt), KB, MB, GB, TB 
	-ústne skúšanie

-písomné


	- frontálne, individuálne odpovede 
- prezentácia referát


	· Reprezentácia údajov v počítači


	2
	
	· definovať reprezentáciu rôznych číselných typov v počítači

· vedieť zdôvodniť princíp a význam kompresie údajov 

· zdôvodniť výhody, nevýhody uchovávania formátovaných textov, rôznych grafických formátov, zvukových formátov a videí

· demonštrovať princíp importu a exportu dá

	· odhadol koľko v pamäti zaberá znak, súbor

· definoval reprezentáciu rôznych číselných typov v počítači - čísla, znaky, obrázky, zvuky

· zdôvodnil význam kompre​sie údajov

· správne rozpoznal a určil príslušný program na spracovanie textovej informácie, rôznych textových formátov,  grafickej inf .-rastrovej, vektorovej grafiky, grafické formáty, nástroje na úpravu v rastrových grafických editoroch, zvukovej informácie, zvukové formáty, programy na nahrávanie, spracovanie, konverzie, prehrávanie, prenos informácií medzi súbormi

· vysvetlil výhody a nevýhody niektorých grafických formátov (bmp, jpeg, gin,...), 

· správne demonštroval princíp importu a exportu dát
	ústne skúšanie-

-písomné

praktické–práca s počítačom 


	-frontálne, individuálne odpovede 
- praktické cvičenia



	· Nástroj na prezentáciu informácií


	9
	
	· vytvoriť prezentáciu na zadanú tému

· vybrať vhodný výstupný formát na prezentáciu snímok - pre spätný projektor, vytlačené snímky

· vedieť  kontrolovať pravopis v prezentácii 

· pridávať k snímkam poznámky pre prezentátora

· vybrať a vložiť vhodné animačné prvky snímok pre text, obrázky, diagramy, grafy, kreslené objekty, schémy
· nastaviť prechody snímok

· vložiť a nastaviť časovanie  prehrávania videa, zvukového súboru alebo zvukovej stopy z CD

· meniť nastavenie formátu snímky, orientácie snímky , veľkosť papiera

· predvádzať prezentáciu od začiatku, od ľubovoľnej snímky

· -aplikovať prepojenie snímok  na priradenú snímku

· aplikovať návrat z ľubovoľnej snímky  na snímku s obsahom - tlačidlá akcie

· tlačiť  celú prezentáciu, konkrétne snímky, viacero snímok na jednej strane, strany s poznámkami, prehľad (osnovu) snímok (text ako súbor typu RTF), daný počet kópií prezentácie
· vedieť formátovať textové informácie v prezentačnej aplikácii
· -prezentovať textové informácie v prezentačnej aplikácii  
	-vytvoril prezentáciu na zadanú tému

-vybral vhodný výstupný formát na prezentáciu snímok - pre spätný projektor, vytlačené snímky,    35 mm snímky, ukážka na obrazovke.
-spustil  kontrolu pravopisu v prezentácii 

- pridal k snímkam poznámky pre prezentátora

-vybral a vložil vhodné animačné prvky snímok pre text, obrázky, diagramy, grafy, kreslené objekty, schémy

- vhodne nastavil prechody snímok

-vložil a nastavil časovanie  prehrávania videa, zvukového súboru alebo zvukovej stopy z CD

-menil nastavenie formátu snímky, orientácie snímky, veľkosť papiera

-vedel predvádzať prezentáciu od začiatku, od ľubovoľnej snímky
- aplikoval prepojenie snímok  na priradenú snímku

- aplikoval návrat z ľubovoľnej snímky  na snímku s obsahom - tlačidlá akcie

-tlačil  celú prezentáciu, konkrétne snímky, viacero snímok na jednej strane, strany s poznámkami, prehľad (osnovu) snímok (text ako súbor typu RTF), daný počet kópií prezentácie
· správne prezentoval textové informácie v prezentačnej aplikácii
	praktické–práca s počítačom 


	-frontálne

 - praktické cvičenia



	2.TC Základy informačných technológií
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Informačné technológie v zamestnaní, vo vzdelávaní a doma


	3


	
	-vymenovať príklady využitia IT v škole, v rôznych oblastiach hospodárstva
· definovať pojem práca na diaľku (teleworking)

· vymenovať niektoré výhody a nevýhody práce na diaľku ako: redukovaný alebo  žiadny čas dochádzania do práce, väčšia schopnosť sústrediť sa na jednu úlohu, flexibilný časový rozvrh, redukované požiadavky organizácie na priestory, nedostatok osobných kontaktov, menší dôraz na tímovú prácu
	· správne vymenoval a vhodne zaradil príklady využitia IT v škole, v rôznych oblastiach hospodárstva 
· vysvetlil pojem práca na diaľku (teleworking).

· analyzoval  výhody, nevýhody práce na diaľku ako: redukovaný alebo  žiadny čas dochádzania do práce, väčšia schopnosť sústrediť sa na jednu úlohu, flexibilný časový rozvrh, redukované požiadavky organizácie na priestory,  nedostatok osobných kontaktov, menší dôraz na tímovú prácu
	ústne skúšanie
	- frontálne

-prezentácia referátu



	· Obsluha PC správa súborov


	3
	
	· zvládnuť jednoduchú obsluhu počítača 

· spravovať súbory v hierarchickej štruktúre tento počítač a  prieskumník

· rozpoznávať rôzne typy súborov 

· definovať  kompresiu súborov

	· správne demonštroval  jednoduchú obsluhu počítača 

· -vykonal základne operácie v hierarchickej štruktúre tento počítač a prieskumník

· správne určil rôzne typy súborov 

· definoval kompresiu súborov, jej význam pri ukladaní, posielaní údajov (komprimovať a extrahovať komprimované súbory )


	ústne skúšanie-

písomné

praktické–práca s počítačom 


	-frontálne

-prezentácia referátu



	3.TC  Počítačové systémy 
	10
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Hardvér

	5
	
	· charakterizovať   základné komponenty počítača : centrálna procesorová jednotka, operačná pamäť, vstupné zariadenia, výstupné zariadenia, vstupno-výstupné zariadenia, vonkajšie pamäťové zariadenia , periférne zariadenia, karty rozhraní  

· vedieť vymenovať faktory ovplyvňujúce výkon počítača

· charakterizovať rôzne druhy počítačových pamätí 

· vedieť rozlíšiť vstupné zariadenia, výstupné zariadenia a vstupno-výstupné zariadenia


	· správne určil hlavné časti osobného počítača ako sú: centrálna procesorová jednotka (CPU), pevný disk, bežné vstupno - výstupné zariadenia, druhy pamätí

· uviedol príklady periférnych zariadení
· správne charakterizoval niektoré faktory, ktoré majú vplyv na výkonnosť počítača, ako sú: rýchlosť CPU, veľkosť operačnej pamäte RAM, počet súčasne vykonávaných aplikácií
· zdôvodnil vybrané funkcie CPU ako sú výpočtové operácie, logické riadenie, priamy prístup do pamäte 

· uviedol, že rýchlosť CPU sa meria v Megahertzoch (MHz) alebo Gigahertzoch (GHz)

· správne rozlíšil rôzne druhy počítačových pamätí ako: RAM (random-access memory, pamäť s priamym prístupom), ROM (read-only memory, pamäť len na čítanie) 

· porovnal hlavné druhy pamäťových zariadení z hľadiska rýchlosti, ceny a kapacity, ako sú: disketa, CD, DVD, interný a externý pevný disk, USB kľuč, pamäťové karty

· obhájil dôvod formátovania disku
· identifikoval zvyčajné zariadenia pre vstup dát do počítača, ako sú: myš, klávesnica, trackball, skener, touchpad, svetelné pero, pákový ovládač (joystick), digitálna kamera, mikrofón

· identifikoval bežné výstupné zariadenia na zobrazovanie výsledkov spracovania vykonaného počítačom, ako sú: monitory, obrazovky, tlačiarne, plotre, reproduktory 

· správne určil,  kde sa tieto zariadenia používajú 

· uviedol, že niektoré zariadenia sú súčasne vstupné aj výstupné, ako napr: dotykové obrazovky, modemy

	
	-frontálne

-projekt

-didaktický test

- praktické cvičenia



	· Softvér

	2
	
	·  charakterizovať rôzne druhy softvéru: aplikačný softvér – rozdelenie podľa oblasti využitia, operačný systém – základné vlastnosti a funkcie, programovacie prostredia, informačné systémy


	· rozlišoval medzi operačným systémom a aplikačným softvérom

· opísal hlavné funkcie operačného systému a vymenoval niektoré bežné operačné systémy

· vymenoval typy bežných softvérových aplikácií, ako sú: spracovanie textu, tabuľkový kalkulátor, databázový systém, webový prehliadač, programy pre publikovanie pomocou počítača (DTP), účtovníctvo, a okruh úloh, na ktoré sa používajú

· správne charakterizoval programovacie prostredie 

·  vedel vymenovať  niektoré z nich (napr.  Borland Pascal, Delphi C++Builder, Comenius Logo…)

· uviedol príklady informačných systémov, na čo slúžia, ich vývoj do budúcnosti

	-ústne skúšanie

- písomné skúšanie

- praktické skúšanie–práca s počítačom 


	-frontálne

-didaktický test

- praktické cvičenia



	· Informačne siete


	3


	
	· definovať počítačové siete

· vymenovať výhody a nevýhody počítačovej siete, 

· vedieť rozdeliť siete podľa rozľahlosti  

· popísať architektúru počítačovej siete 

· vedieť rozdeliť siete podľa topológie

· vedieť  rozlišovať rôzne spôsoby pripojenia na internet


	· určil základné časti počítačovej siete

· vymenoval niektoré výhody a nevýhody práce v skupine ako: zdieľanie tlačiarní, aplikácií a súborov v sieti, práca na diaľku, neosobný kontakt

· vysvetlil pojmy osobná sieť(PAN), lokálna počítačová sieť (LAN), rozľahlá počítačová sieť (WAN), mestská sieť (MAN)
· vysvetlil a ilustroval na príklade pojmy klient/server a peer-to-pear
· nakreslil a vysvetlil výhody a nevýhody zapojenia poč. sietí do rôznych topológií, ako sú: zbernica, hviezda, kruh , strom

· presne vysvetlil, aký je rozdiel medzi intranetom a internetom, extranetom. 

· správne definoval  World Wide Web (WWW) a čím sa odlišuje od Internetu
· správne vysvetlil pojmy modem, modulácia, demodulácia, rýchlosť prenosu (meraná v bps - bits per second, bity za sekundu)
· orientoval sa v pojmoch Telephone Network (PSTN), Integrated Services Digital Network (ISDN), Asymetric Digital Subscriber Line (ADSL),General Packet Radio Service (GPRS), mikrovlnné pripojenie, káblové pripojenie, satelit, optika
	-ústne skúšanie

-praktické skúšanie–práca s počítačom 


	-frontálne

- didaktický test

- praktické cvičenia



	4.TC  Využitie informačných technológií v každodennom živote
	3
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Informačná bezpečnosť


	1
	
	· definovať pojmy - informačná bezpečnosť,  „digitálne" súkromie,  ID používateľa a heslo, prístupové práva 
	· správne definoval pojmy informačná bezpečnosť a jej prínos pre organizáciu

· orientoval sa v problematike „digitálneho" súkromia, ako napr.: prijatie dobrej politiky pre heslál, čo znamená informačná bezpečnosť s ohľadom na narábanie s citlivými údajmi,  


	-ústne skúšanie

 
	-frontálne

-prezentácia referátu



	· Základné pojmy a  princípy činnosti internetu


	2
	
	·  rozumieť základným pojmom internetu (adresa, poskytovateľ služieb, IP, doménová adresa) 

· definovať princípy fungovania internetu (klient/server) 
	· správne interpretoval históriu a vývoj internetu

· definoval základné pojmy – adresa, poskytovateľ služieb, IP, doménová adresa, služby internetu – www, e-pošta

· vysvetlil princípy fungovania internetu klient/server  
	-ústne skúšanie

-praktické skúšanie–práca s počítačom 


	-frontálne

-prezentácia referátu

- praktické cvičenia



	5.TC Počítač ako nástroj na spracovanie informácií
	22
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Nástroje na prácu s textom


	14


	Administratíva a korešpondencia 1.roč.-TC Základy klávesnicovej gramotnosti
	-vedieť používať aplikácie – otvárať, vytvárať, ukladať, zatvárať dokument, rôzne spôsoby zobrazenia dokumentu, práca s panelmi  nástrojov

-poznať typografické pravidlá

-ovládať zásady tvorby dokumentu v textových aplikáciách

-ovládať prácu s blokom- označovať (vyberať) znak, slovo, riadok, vetu, odsek, všetok text, kopírovanie, presúvanie, vymazávanie textu v rámci a medzi otvorenými dokumentmi 

-vyhľadávať a nahradzovať slová alebo frázy
-vedieť formátovať text - formátovať písmo ,
-formátovať odsek, použiť ohraničenie a orámovanie, číslovanie, odrážky, tabulátory

· vedieť pracovať s tabuľkou
· vkladať - obrázky, WordArt, organizačné schémy, kreslené objekty

· - upravovať- obrázky, WordArt, organizačné schémy, kreslené objekty
· vedieť nastaviť parametre  dokumentu - vzhľad strany 
-vedieť aplikovať  hromadnú korešpondenciu 

	· používal jeden alebo viac dokumentov na spracovanie textov
· vytváral nový dokument na základe preddefinovanej šablóny alebo inej dostupnej šablóny

· ukladal dokument na určené miesto na disku, pod iným menom, v inom formáte, 
· správe určil typografické pravidlá
· ovládal zásady tvorby dokumentu v textových aplikáciách

· kopíroval, presúval a vymazával text v rámci a medzi otvorenými dokumentmi

· vyhľadával konkrétne slovo alebo frázu a nahradzoval novým

· správne aplikoval formátovacie atribúty písma
· správne zarovnával text

· odsadzoval odsek,
· aplikoval riadkovanie,
· nastavoval, odstraňoval zarážky tabulátorov 
· používal formát odrážok a číslovania 
· pridával k odseku orámovanie

-správne vytvoril tabuľku

- správne naformátoval tabuľku 

· vkladal obrázok z galérie obrázkov, zo súboru na disku
· upravoval veľkosť obrázkov a ich  pozíciu vzhľadom k textu
· vytváral organizačnú schému 
· kreslil rôzne typy  objektov 
· upravoval objekty
- správne nastavil parametre strany- veľkosť okrajov, orientácia strany, stĺpce, zlom strany

- spájal dátové zdroje s hlavným dokumentom ako je list alebo štítok
-zlučoval distribučný zoznam s dokumentom obsahujúcim list alebo štítok do nového súboru alebo na tlačiareň


	-ústne skúšanie

- písomné skúšanie

- praktické skúšanie–práca s počítačom 


	-frontálne

- projekt

- praktické cvičenia



	· Práca s rozsiahlym dokumentom
	8
	
	-rozdeliť dokument na sekcie

-pridávať a modifikovať text v hlavičkách a pätách dokumentu

-aplikovať existujúci štýl na riadok, slovo, odsek, vytvárať vlastný štýl

-vytvoriť obsah dokumentu

- nastaviť možnosti automatických opráv

-tlačiť dokument na dostupnej tlačiarni podľa špecifikovaných parametrov


	· rozdelil dokument na sekcie

· pridával a modifikoval text v hlavičkách a pätách dokumentu

· aplikoval existujúci štýl na riadok, slovo, odsek, vytvárať vlastný štýl

· vytvoril obsah dokumentu

· nastavil možnosti automatických opráv

· tlačil dokument na dostupnej tlačiarni podľa špecifikovaných parametrov
	-ústne skúšanie

-praktické skúšanie–práca s počítačom 


	-frontálne

- praktické cvičenia



	6.TC Informačná spoločnosť
	10
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Vírusy a počítačové infiltrácie

· Autorské práva a právo


	2

2
	
	· vedieť rozlíšiť počítačové infiltrácie

· definovať ako ochrániť počítač proti vírusom – antivírusové programy, firewally 

· vymedziť  princípy spojené s autorský m zákonom,
· definovať pojmy licencia, shareware, freeware, počítačová etika


	· definoval pojem vírus, ak sa vyskytuje v súvislosti s výpočtovou technikou 

· rozlišoval rôzne druhy vírusov

· charakterizoval pojmy Malware, Spyware, Adware, Hoax
· uviedol, kedy a ako môžu vírusy preniknúť do výpočtového systému. 

· definoval antivírusové opatrenia a  čo robiť v prípade nakazenia výpočtového systému 

· určil nedostatky antivírusového softvéru

· vymenoval správne návyky pri sťahovaní súborov, prístupe k prílohám  elektronickej správy, ako napr.: používanie antivírusových programov, neotváranie neznámej elektronickej správy, neotváranie príloh neznámej elektronickej správy, firewally
· vymedzil problém autorských práv, ktoré sa prejavujú pri sťahovaní informácií z internetu, problém autorských práv spojených s používaním a distribuovaním materiálov uchovaných na vymeniteľných médiách ako CD, Zip disky, diskety

· definoval pojmy shareware, freeware, licenčná zmluva koncového používateľa, počítačová etika
	-ústne skúšanie 

-písomné skúšanie


	-didaktický test
-referát


	· Overovanie vedomostí a zručností
	5
	
	· záverečná práca
	· vypracoval záverečnú prácu na zadanú tému
	-praktické skúšanie


	–práca s počítačom 

-projekt


Všeobecné pokyny hodnotenia
Podklady pre klasifikáciu:

· testy a online testy
· samostatná práca na hodinách,

· samostatný projekt ( tímový alebo individuálny min. 1 za polrok),

· dobrovoľný domáci projekt, účasť v súťažiach, reprezentácia školy, referáty.

Poznámka: učiteľ môže v záverečnej klasifikácii prihliadnuť k ďalším aktivitám žiaka.

Pri klasifikácii výsledkov v aplikovanej informatike sa v súlade s požiadavkami vzdelávacích štandardov hodnotí: 

· schopnosť žiaka posudzovať správnosť použitých postupov a v prípade potreby aj nástrojov informačných a komunikačných technológií pri riešení rôznych úloh, schopnosť argumentovať a diskutovať o kvalite a efektívnosti rôznych postupov,

· schopnosť správne navrhnúť postup riešenia danej úlohy poskladaním z menších úloh, zovšeobecňovaním iných postupov, analógiou, modifikáciou, kontrolou správnosti riešenia, nachádzaním a opravou chýb,

· schopnosť porovnávať rôzne postupy a princípy, analyzovať ich, hľadať vzťahy,

· schopnosť riešiť konkrétne situácie pomocou známych postupov a metód, demonštrovať použitie princípov a pravidiel na riešenie úloh, na vyhľadávanie a usporiadanie informácií, prezentovať informácie a poznatky,

· porozumenie požadovaných pojmov, princípov a zručností, schopnosť ich vysvetliť, ilustrovať, zdôvodniť, uviesť príklad, interpretovať, prezentovať najmä pomocou zodpovedajúcich nástrojov informačných a komunikačných technológií,

· schopnosť riešiť úlohy a prezentovať informácie samostatne ale aj v skupine žiakov.

Pri určovaní stupňa prospechu v predmete aplikovaná informatika na konci klasifikačného obdobia sa hodnotí kvalita práce a učebné výsledky, ktoré žiak dosiahol počas celého klasifikačného obdobia. Pritom sa prihliada na systematickosť v práci žiaka, na jeho prejavované osobné a sociálne kompetencie, ako je zodpovednosť, snaha, iniciatíva, ochota a schopnosť spolupracovať, a to počas celého klasifikačného obdobia. Stupeň prospechu sa neurčuje na základe priemeru známok získaných v danom klasifikačnom období, prihliada sa k dôležitosti a váhe jednotlivých známok. Testy a online testy sa budú klasifikovať podľa obťažnosti dohodnutou stupnicou.
Výchovno-vzdelávacie výsledky v predmete aplikovaná informatika sa klasifikujú podľa nasledovných kritérií: 

Stupňom 1 – výborný sa žiak klasifikuje, ak pohotovo, samostatne a tvorivo využíva získané teoretické poznatky pri praktickej činnosti, aktívne  a samostatne pracuje na projektoch. Praktické činnosti vykonáva pohotovo, aktívne uplatňuje získané kľúčové kompetencie pri práci na projektoch a osvojovaní si nových poznatkov, zručností a návykov. Bezpečne ovláda postupy a spôsoby práce, dopúšťa sa len menších chýb, výsledky jeho práce sú bez závažných nedostatkov. Účelne si organizuje vlastnú prácu. Vedome dodržuje predpisy o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a aktívne sa stará o životné prostredie. Kompetentne obsluhuje a udržuje zariadenia informačných a komunikačných technológií.  Aktívne prekonáva vyskytujúce sa prekážky a hľadá vhodné riešenia problémov. 

Stupňom 2 – chválitebný sa žiak klasifikuje, ak samostatne, ale menej tvorivo a s menšou istotou využíva získané teoretické poznatky pri praktickej činnosti, pracuje na projektoch. Praktické činnosti vykonáva samostatne, v postupoch a spôsoboch práce sa nevyskytujú podstatné chyby. Uplatňuje získané kľúčové kompetencie pri práci na projektoch a osvojovaní nových poznatkov, zručností a návykov. Výsledky jeho práce majú drobné nedostatky. Účelne si organizuje vlastnú prácu.  Vedome dodržuje predpisy o bezpečnosti ochrane zdravia pri práci a stará sa o životné prostredie. Pri využívaní zariadení informačných a komunikačných technológií robí malé chyby,  obsluhuje a udržuje ich s drobnými nedostatkami. Prekážky a problémy prekonáva s občasnou pomocou učiteľa.

Stupňom 3 – dobrý sa žiak klasifikuje, ak s pomocou učiteľa uplatňuje získané teoretické poznatky pri praktickej činnosti, zapája sa do projektov, ale dopúšťa sa chýb pri ich realizácii a výstupoch. . V praktických činnostiach sa dopúšťa chýb a pri postupoch a spôsoboch práce má mierne problémy, ktoré prekonáva za asistencie učiteľa. Výsledky práce majú nedostatky, osvojenie kľúčových kompetencií nie je v plnej miere rozvinuté.   Vlastnú prácu organizuje menej účelne, k riešeniu problémov nepristupuje kreatívne a samostatne. Pri obsluhe a údržbe zariadení informačných a komunikačných technológií ho musí najčastejšie usmerňovať učiteľ. Prekážky v práci prekonáva s častou pomocou učiteľa. Dodržuje predpisy o bezpečnosti ochrane zdravia pri práci a stará sa o životné prostredie.

Stupňom 4 – dostatočný sa žiak klasifikuje, ak pracuje bez záujmu a vzťahu k predmetu, nemá záujem o osvojovanie si kľúčových kompetencií, vyhýba sa riešeniu problémov a úloh, samostatne plní len najjednoduchšie úlohy. Na hodinách pracuje s pomocou, podieľa sa na projektoch, avšak jeho prístup je zväčša pasívny.  Získané teoretické poznatky vie pri praktickej činnosti využiť len za sústavnej pomoci učiteľa. V praktických činnostiach, zručnostiach a návykoch sa dopúšťa väčších chýb. Pri voľbe postupov a spôsobov práce s IKT sústavne potrebuje pomoc učiteľa. Vo výsledkoch práce má závažné nedostatky. Prácu vie organizovať za sústavnej pomoci učiteľa, menej dbá na poriadok pracoviska, dodržiavanie predpisov o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a taktiež o životné prostredie. V obsluhe a údržbe zariadení informačných a komunikačných technológií sa dopúšťa závažných nedostatkov. Prekážky v práci prekonáva len s pomocou učiteľa.

Stupňom 5 – nedostatočný sa žiak klasifikuje, ak neprejavuje záujem o predmet, prácu na projektoch a ani najzákladnejšiu úroveň osvojovania si kľúčových kompetencií.   Nevie ani s pomocou učiteľa uplatniť získané teoretické poznatky pri praktickej činnosti. V praktických činnostiach, zručnostiach a návykoch má neakceptovateľné nedostatky. Postup práce s informačnými a komunikačnými technológiami nezvládne ani s pomocou učiteľa. Výsledky jeho práce sú nedokončené, neúplné, nepresné, nedosahujú ani dolnú hranicu predpísaných ukazovateľov. Prácu si nevie organizovať.  Neovláda predpisy o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a nedbá na ochranu životného prostredia. 
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